Prefeitura de

GESTAO DO PATRIMONIO Fortaleza

LEGISLACAO APLICADA

» Lei Federal n® 4.320 de 17/03/64 - Dispde sobre orcamento e
balancos;

» Lei Federal 10.406 de 10/01/2002 — Art. 99 — Dos Bens Publicos;
» Lei Orgdnica Municipio — Art. 103 e 113 — Dos Bens Publicos;

» Decreto Municipal N2 13.936 de 21 de dezembro de 2016.
Publicado no Diario Oficial do dia 28/12/2016, N2 15.923.

O Regulamenta a gestGo patrimonial dos bens de consumo em
almoxarifado e dos bens de uso permanente no dmbito do Poder
Executivo Municipal e da outras providéncias.
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o SISTEMAS CORPORATIVOS DE GESTAO PATRIMONIAL
DISPONIBIZADOS PELA SEPOG: visam atender as exigéncias da
Contabilidade e tem uso obrigatorio.

Almoxarifado —SGA e Patrimoénio Permanente — SGPAT

o CONTROLE PATRIMONIAL - Implica na Contabilidade do Orgéo.
- Registro dos bens proprios adquiridos sob qualquer forma
(compra, doag¢do, permuta, etc) e nos de Terceiros
colocados a disposigdo do Municipio.
- Necessidade de conscientizagdio e responsabilizagéo do uso

e guarda dos bens publicos, ainda que inserviveis.
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o MECANISMOS DE CONTROLE PATRIMONIAL DISPONIVEIS:
- Termos de Responsabilidade;
- Inventarios;
- Baixa Patrimonial — quando ndo mais passiveis de uso pelo

Orgdo/ Entidade

o TEMPORALIDADE DO INVENTARIO:
- Mudanca de Gestdo (60 dias da mudancga de gestor)

- Anual (30 de novembro) para Prestagdo de Contas;
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o DOCUMENTACAO PARA FORMALIZACAO DA ENTREGA

- Mediante processo (UNICO), do SPU tramitado, contendo o
inventdrio do patrimoénio dos bens permanentes e almoxarifado

- Termo de Conclusdo de Inventdrio — SGPAT assinado pela
Comissdo e Secretdrio.

- Relatorio do SGA - Posi¢cdo de Estoque do Almoxarifado
em 30/11/2017

- Relatdrio descritivo (UNICO) da realizagdo do Inventdrio
contemplando as informa¢dées do patriménio permanente e
material de consumo em almoxarifado.

- Copia da Portaria da Comisséo de Inventdrio

- Oficio assinado pelo Secretario ou Dirigente Mdximo.
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o RELATORIO DESCRITIVO
- Contemplara a metodologia do trabalho realizado;
- Os resultados encontrados.

Incluir listagens de materiais inserviveis ao uso do orgdo (ociosos,
inserviveis, anti-econénomico, em desuso) destacando os de
possiveis de uso para disponibilizagdo a outros orgdos
(permanente e material de consumo). Constar os bens que vdo
para leildo.

o PRAZO DE ENTREGA DO INVENTARIO ANUAL - 2017 NA SEPOG
- 01 a 05 de Dezembro de 2017
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o SANCOES:
- Bloqueio parcial da execugdo orcamentaria

- Demais previstas no Estatuto do Servidor Publico

o LEMBRETE:

- Orgaos com processos de Sindicincia de Bens Nio
Localizados nao concluidos.



