Fortaleza

PREFEITURA

Planejamento,
Orcamento
e Gestao

Inventario Patrimonial

O Patrimonio Publico é meu, é seu, é de Todos!

Secretaria Municipal do Planejamento, Or¢camento e Gestao - SEPOG
Coordenadoria de Gestao do Patrimonio - COGEPAT
Célula de Gestdo de Bens Mdveis e Almoxarifado - CEMOVA

O que é Inventario?
' Importante instrumento de gestao, € o levantamento dos bens que

compdem o patrimbnio do 6rgao em um registro da real localizagao dos bens
permanentes e de consumo e do seu estado de conservagao.

Portaria da Comissao

Conforme Art. 41 DECRETO n° 13.936, deverado ser instituidas comissdes
responsaveis pelos procedimentos relativos ao inventario, a serem designadas
anualmente pelo titular do 6rgdo ou entidade, por meio de portaria, composta por
um numero impar de integrantes, com, no minimo, 03 (trés) servidores, destes pelo
menos dois, preferencialmente, ocupantes de cargo de provimento efetivo.

O Inventario é Obrigatério

Sim. A obrigatoriedade esta fixada no artigo 40 do Decreto
n° 13.936/2016 e o Artigo 123 da IN 001/2019.

De acordo ao artigo 119 da IN 001/2019: Q

I. Anual, realizado obrigatoriamente para comprovar a quantidade e o valor dos bens
patrimoniais do acervo de cada UG existente em 30 de novembro de cada exercicio;

II. Mudanca de Gestao, realizado quando da mudancga do dirigente de uma UG,
mudanca do responsavel da UA ou da UL;

111, Extingdo ou transformacdo, realizado quan-do da extingdo ou transformacao da UG;

V. Eventual, realizado
em qualquer época.

Encontro da
Rede de Gestao
do Patrimonio

Inventario

Realizar o levantamento fisico dos bens mdéveis, identificados por UA/UL;
Atualizar os termos de reponsabilidade;

|dentificar e relacionar os bens sem plaquetas de acordo com a descri¢do,
caracteristica e situacao fisica;

|dentificar os bens que ndo foram encontrados fisicamente e os furtos, para que
sejam tomadas as devidas providéncias de apuracao de responsabilidade através
da abertura do processo de sindicancia;

Relacionar os bens inserviveis para posterior recolhimento para leildo ou desfazimento;

Apurar a existéncia fisica dos materiais de consumo, visando a confronta¢ao com
o0 registro dos estoques constantes no SGA;

|dentificar o tipo e a quantidade dos materiais: inserviveis e em desuso;
Produzir Relatério Descritivo do Inventario acerca das observac¢des identificadas;

Enviar para a COGEPAT/SEPOG, ao final dos trabalhos, o processo de
inventario contendo toda a documentacdao mencionada nesta Instrucdo.

Processo de Inventario

=
Processo aberto no SPU Oficio encaminhado o processo Portaria da Comissao
Virtual; de inventario ao Secretario da de Inventario Patrimonial
SEPOG, pelo Gestor da UG; publicada no DOM;
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Relatérios gerados via
sistemas.

Relatério Descritivo do
Inventario dos bens permanentes

' e de consumo;




